
Urlaubsantrag
1. Antragsteller

Name: Vorname: Geburtsdatum:

a.) Erholungsurlaub

Von: (erster Urlaubstag)                                                  Bis: (letzter Urlaubstag)  

Verfügbare UT seit letztem Antrag: Anzahl UT aktuell: Verbleibende UT:

b.) Arbeits-Zeit-Konto-Abbau // Gutstundenabbau

Von: (erster Urlaubstag)                                                  Bis: (letzter Urlaubstag)  

Verfügbare GS seit letztem Antrag: Anzahl GS aktuell: Verbleibende GS:

c.) Sonderurlaub

Von: (erster Urlaubstag)                                                  Bis: (letzter Urlaubstag) 

Grund: Eheschließung (1 Tag)
Tod des Lebenspartners (2 Tage)

Niederkunft der Ehefrau (1 Tag)
Tod des Kindes oder Elternteils (1 Tag)

____________________________ ,__________

Ort, Datum

___________________________

Unterschrift Mitarbeiter

2. Vorgesetzter

Der Antrag wird: genehmigt
genehmigt mit folgender Änderung: ______________________________
_____________________________________________________________
nicht genehmigt: ______________________________________________

_________________________
Ort, Datum

______________________
Unterschrift Vorgesetzter

       Eingetragen        Mitarbeiter informiert        Anlage in L1        Ablage

Antrag 
abschicken

Daten löschen
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